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1. Aplikace

Aplikaci Spravy uzivatell naleznete na adrese https://users.atlasgroup.cz/.

Pro pfistup do aplikace je zapotfebi mit zakoupenou licenci z portfolia online produktd spole¢nosti Atlas
consulting, popfipadé byt vlastnikem licence definovan jako administrator dané licence.

PfihlaSeni probiha stejné, jako do online aplikaci, tedy e-mailem a heslem.

© ATLAS consulting, spol. sr.o. 3



2. Vytvareni uzivatell

V nasledujicich kapitolach jsou popsany postupy, jak vytvofit uzivatele.

2.1. Vytvoreni nového uzivatele

* V hornim menu vyberte polozku Uzivatelské uéty a Vytvorit ucet.
*  Vyplite Jméno, Prijmeni a E-mail a kliknéte na tlacitko Vytvorit Gcet.

* Vyberte licence, které chcete novému uzivateli pfifadit a potvrdte tladitkem PFiradit licence.

* Vychozi role je Uzivatel. Tato role ma pouze pfistup do aplikace, ale ne do Spravy uzivatelti. V
tomto kroku muzete pridat dalsi role. Vice o rolich naleznete v kapitole 1.5. Vyznam roli.

* Kliknéte na potvrzovaci tlaCitko Dokongit.

» Uzivateli se odeSle aktivaéni e-mail, kde je nutné postupovat dle instrukci a aktivovat Gcet otevienim
pfislusného odkazu.

* Po otevfeni odkazu je uzivatel vyzvan k zadani hesla. Délka hesla musi byt minimalné 6 znaku.

+ Uzivatel se nyni mGze na adrese sso.atlasgroup.cz pfihlasit pomoci nové vytvofeného uctu.
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Pokud si pfejete pfidat vice uzivatell najednou, pouzijte funkci Import z CSV, Synchronizaci s AD
(Active Directory) nebo Externi SSO, viz nasledujici kapitoly této pfirucky.

2.2. Import z CSV

* V menu vyberte polozku Uzivatelské ucty a Import z CSV.
» Zvolte licenci, ke které chcete uzivatele pfiradit

» Vyberte / pfetahnéte soubor pro import.

* VloZte soubor CSV ve formatu UTF-8. OCekavany obsah souboru je email;celé jméno;akce, kde
misto akce vyplrite ADD (Pridat uZivatele) nebo DEL (Odebrat uzivatele). Ptikladovy soubor si mlzete
stahnout zde.

» Zvolte, zda chcete synchronizovat uzivatele. ReZim synchronizace ignoruje sloupec Akce (ADD a DEL
pfikazy). V tomto rezimu se porovnava soucasny stav s obsahem souboru CSV. Existujici ucty, které
nejsou v souboru CSV, budou z licence odebrany. Kliknéte na tlacitko Pokracovat.

* V okné pro rekapitulaci muzete zkontrolovat Akce, které import provede. Vyberte, zda chcete

© ATLAS consulting, spol. sr.o. 5


http://storage.update.atlascloud.cz/um/vzorCSV.csv

uzivatelim odeslat aktivacni e-mail s instrukcemi pro aktivaci U¢tu a nastaveni hesla. Kliknéte na tlacitko
Pokracovat.

»  Po dokoné&eni importu budete informovani, kolik uzivatel bylo pfidano, smazano a upraveno.

2.3. Samoregistrace vdoménovém rezimu

Tuto funkci je nutné mit aktivovanou v ramci licence. Seznam povolenych domén pro Vasi licenci je
uveden v okné Detail licence. UZivatelé s povolenou doménou se mohou registrovat samostatné.

Postup registrace z pohledu koncového uZzivatele:

» Na pfihlaSovaci strance vypliite e-mail. Pokud tento e-mail neexistuje, ale rozpozname doménu,
pfesmérujeme Vas rovnou na Registraci

* Vypliite Jméno, Pfijmeni a Heslo a stisknéte tlacitko VytvoFit ucet.
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* Na uvedeny e-mail b&€hem 10 minut pfijde zprava s pokyny k dokon&eni registrace.

2.4. Synchronizace s AD

Import uzivateld z Active Directory Ize provést pomoci nastroje ATLAS GROUP AD Connector. Vice
informaci naleznete v menu Uzivatelské uéty a Synchronizace s Active Directory

Nastroj nabizi nasledujici funkce:

» Konfigurace a pfehled synchronizace.

+ PFidani a ovéfeni API tokenu.

»  Spustit synchronizaci uzivatelu AD.

» Instalace/Odinstalace naplanované ulohy pro automatické spusténi synchronizace.

2.5. Externi SSO

Implementace externiho SSO je popsana v nasi pfiru€ce, kterou najdete zde.

Vyhody implementace SSO

* Administratorm odpada nutnost vytvaret uzivatele v portalu Sprava uzivateld. PFi prvotnim
pfihldSeni je uZivateli automaticky vytvofen ucet. Pfi deaktivaci u¢tu v doméné uzivateli zanika
pFistup do aplikace.

» UzZivatel je ové&fovan pomoci pracovniho uU¢tu a proto zanikd nutnost nastavovat si heslo pro
pfihladeni do aplikace.

» Aplikace nezna hesla uzivatel(. Klesa riziko uniku citlivych dat.

» Podporované protokoly pro implementaci jsou SAML a OpenlD Connect.
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Poznamky:

Tuto funkci mUzZete vyuzit pouze v pfipadé, Ze mate zakoupeny doplnék Externi SSO. Pro dalsi informace
kontaktujte nase Klientské centrum.

2.6. Vyznam roli

* Vlastnik — Majitel licence.

e Administrator — Pristup do portalu Sprava uzivatel(.

* Vyhrazeny uzivatel — Pfednostni pfistup do aplikace.

e Uzivatel — Pfistup do aplikace.

* Neprifazeno - UZivatel se ulozi do seznamu uzivatelud, ale nebude pfifazen k licenci.

Pokud je v portalu spravovano vice licenci, Ize u kazdé licence uZivateli nastavit jinou roli.
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3. Uprava uzZivatele

Zména Jména a Prijmeni

* V menu vyberte polozku Uzivatelské tcty a Prehled uéta.
+ Kliknéte na tlacitko Zobrazit u pozadovaného uzivatele.

+ Kliknéte na tlagitko tuzky u jména uzivatele.

» Upravte a potvrdte Upravu tlacitkem Zménit.

Reset hesla

* V menu vyberte polozku Uzivatelské tcty a Prehled uéta.

* Kliknéte na tlacitko Zobrazit u poZzadovaného uzivatele.

+ Kliknéte na tlaitko Reset hesla, uzZivateli bude odeslan e-mail s postupem pro vytvofeni nového
hesla.

Zména hesla

* V menu vyberte poloZzku Uzivatelské ucty a Prehled uct.

+ Kliknéte na tlagitko Zobrazit u pozadovaného uzivatele.

» Kliknéte na tlac¢itko Nové heslo.

* Napiste nové heslo a zvolte, zda se ma odeslat informacni email.
* Kliknéte na Zménit heslo.

Zména prifazené licence a role

* V. menu vyberte polozku Uzivatelé a Prehled uctu.
+ Kliknéte na tlacitko Zobrazit u pozadovaného uzivatele.
* Vseznamu licenci vyberte role k upravé.

Presunuti uzivatele do kose

* V. menu vyberte polozku Uzivatelské ucty a Prehled ucti.

+ Kliknéte na tlacitko Zobrazit u pozadovaného uzivatele.

+ Kliknéte na tlacitko s obrazkem koSe Smazat ucet. Uzivatel se pfesune do koSe. Zatim neni trvale
odstranén a Ize ho kdykoli obnovit.

Trvalé odstranéni uzivatele

* V menu vyberte polozku Uzivatelské ucéty a Prehled ucta.
+ Prepnéte se na zalozku Kos.

» Oznactte uzivatele kliknutim na zaskrtavaci pole.

*  Vyberte moznost Vysypat kos
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4. Hromadné upravy uzivatell

Hromadna uprava uzivatell se zpfistupni po vybéru vice uzivateld ze seznamu z polozky menu,
Uzivatelské ucty, Pirehled uct.
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5. Skupiny

Skupiny slouzi k pfidéleni specialnich prav do aplikaci definované skupiné uzivatelG.

5.1 Vytvoreni skupiny

V hornim menu vyberte poloZku Skupiny. Nasledné zvolte moZnost Vytvofrit skupinu.

Skupinu pojmenujte. Do skupiny jiz mlzete pfidavat uzivatele a pfifadit jim skupinovou roli.

5.2 Prehled uzivatele se skupinovym opravnénim (roli)

V pfipadé, Ze je uzivatel pfifazen do skupiny a ma pfidéleno skupinové opravnéni (roli), Ize toto opravnéni
vidét v detailu uzivatele.
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5.3 Editace skupiny

Jiz existujici skupinu miizete editovat tkaCitkem Upravit.

5.4 Prehled skupin

V prehledu skupin vidime vSechny existujici skupiny v€etné pfidélanych uzivatell a jejich licenci.
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6.1. Uzivatelské ucty

Kliknutim na Uzivatelské uéty v menu a nasledné na Pfehled ucti se dostanete na seznam uzivatel(.
Zde muzete provadét nasledujici akce:

* Hromadné upravy uzivatell, které jsou popsany v kapitole Hromadné upravy uzivateld.
» Prejit na Detail uzivatele kliknutim na tla¢itko Zobrazit.

+  Vytvofit uzivatele, popsano v kapitole Vytvoreni nového uzivatele.

* Prohledat seznam uzivateld.

6.2. Detail licence

Do detailu licence se dostanete kliknutim na tlacitko Licence v menu a poté kliknutim na kartu zvolené
licence.

6.2.1. Informace o licenci
V detailu licence naleznete veSkeré informace, které o licenci potfebujete védét.

Ty nejdllezitéjsi jsou:
* Max. pfifazenych uzivatelli — maximalni pocet uZivatel(, které Ize k licenci pfifadit
e Max. soucéasnych pripojeni — maximalni pocet uzivateld, ktefi mohou byt soubé&zné pfihlaseni
* Doménovy rezim:
- Bez omezeni
- Omezeni na doménu — vytvaret Ize pouze ucty, které odpovidaji zadané doméné.
- Omezeni na doménu, s autoregistraci — Plati vSe jako v bodé Omezeni na doménu, navic
se mUze uzivatel sam zaregistrovat. Vice v kapitole Samoregistrace vdoménovém rezimu.
* APl token
- Vice o API tokenu a jeho vyuziti naleznete v pfiru¢ce ATLAS GROUP AD Connector ke
stazeni zde.

© ATLAS consulting, spol. sr.o. 13


http://storage.update.atlascloud.cz/adconnector/ADConnector.pdf

V Detailu licence Ize provadét nasledujici akce:

» Prejit na Detail uzivatele kliknutim na tlacitko Zobrazit.

* Vytvorit uzivatele, popsano v kapitole Vytvofeni nového uzivatele.
* Prohledat seznam uzivatel(.

* Spravovat uzivatele v licenci.

« Uprava Role uZivatele licence. Vice o rolich se dozvite v kapitole Vyznam roli.

* Hromadné upravy.
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ATLAS consulting spol. s r.o. Klientské centrum

¢len skupiny ATLAS GROUP Tel.: +420 596 613 333

Vystavni 292/13 Email: klientske.centrum@atlasgroup.cz
702 00 Ostrava Web: www.atlasgroup.cz
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